
海口市财政局公务用车管理工作报告

根据海口市发展和改革委员公务用车制度改革领导小组办

公室《关于转发《关于做好公务用车统计有关工作的通知》（海发

改体改〔2020〕740 号）的通知》要求，我局认真详细梳理使用

情况和汇总了相关制度，现汇报如下：

一、机构设置、职能配置和人员配备等情况

市财政局贯彻执行党中央关于财政、财务和会计管理工作的

方针政策和相关法律法规，落实省委、市委决策部署以及中国（海

南）自由贸易试验区、中国特色自由贸易港建设的政策措施，在

履行职责过程中坚持和加强党对财政、财务和会计管理工作的集

中统一领导。主要职责是：

（一）负责拟订并组织实施本市财政、财务和会计管理相关

政策法规和发展规划，研究提出本市推进中国（海南）自由贸易

试验区、中国特色自由贸易港建设有关财政、财务和会计管理方

面的意见和建议。

（二）负责管理市本级各项财政收支。组织编制市本级部门

预决算，编制市本级政府预决算草案和预算调整草案，汇编本市

预决算草案。组织制定经费开支标准、定额，负责审核批复部门
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（单位）的年度预决算。受市政府委托，向市人民代表大会报告

海口市及市本级预算及其执行情况，向市人大常委会报告决算情

况。负责市本级预决算公开。完善转移支付制度。

（三）负责政府非税收入管理。负责政府性基金管理，按规

定管理行政事业性收费和财政票据。监督管理本市彩票市场，按

规定管理彩票资金。负责保障性住房资金管理。负责土地成本性

支出管理。负责住房补贴审核。负责财政供养单位的人员工资统

一发放管理，会同有关部门制定本市公务员津贴补贴政策。

（四）负责组织实施财政国库管理制度、国库集中收付制度，

指导和监督市本级国库业务，按规定承担市本级财政资金账户和

国库现金管理工作。负责拟订政府采购规章、制度并监督实施。

（五）负责提出本市税收政策建议，拟订财税收入计划，指

导监督财税政策的贯彻和执行。

（六）负责拟订市本级行政事业单位国有资产管理规章制

度，按规定管理市本级行政事业单位国有资产。承担市本级行政

事业单位国有资产配置、使用和处置等事项审批工作。组织市本

级行政事业单位资产产权登记、产权界定、资产清查、统计报告

等工作。负责执法执勤车辆编制核定及管理工作。

（七）负责审核和汇总编制本市国有资本经营预决算草案，

拟定本市国有资本经营预算制度和方法，收取市本级企业国有资

本收益。负责组织实施企业财务制度。负责民贸企业（税收政策

优惠）的认定。



（八）负责办理和监督市本级经济发展支出、政府性投资项

目的财政拨款，参与拟订重点建设投资有关政策，制定本市基本

建设财务制度。负责有关政策性补贴和专项储备资金财务管理工

作。

（九）负责牵头审核并汇总编制本市社会保险基金预决算草

案，会同有关部门拟订有关资金（基金）财务管理制度，承担社

会保险基金财政监管工作。

（十）负责地方政府性债务管理。拟订海口市政府性债务管

理制度，防范财政风险。负责创业小额担保贷款、农民小额贷款

资金管理工作。

（十一）负责管理本市的会计工作，监督和规范会计行为，

组织实施国家统一的会计制度，拟定本市会计工作管理细则和办

法。负责集中支付的会计核算，报告、反映支付情况和有关会计

资料，为预算执行分析提供信息。负责代理记账机构审批。依法

管理资产评估有关工作。

（十二）负责监督检查财税法规、政策的执行情况，反映财

政收支管理中的重大问题。负责财政内部控制建设和管理工作。

负责建立财政支出绩效评价体系，开展财政支出绩效评价工作。

配合审计相关部门对预算收支情况进行监督检查。

（十三）负责对所属事业单位贯彻执行党和国家的方针政

策、法律法规和规章的情况进行监督检查，协同有关部门监管其

非经营性国有资产。



（十四）指导各区财政工作。

（十五）完成市委、市政府和上级部门交办的其他任务。

二、公务用车管理制度建立和实施情况

2018年6月，我局修订了《海口市财政局公务用车管理制度》，

对公务用车的使用范围、审批手续、停放管理、定点维修保养以

及加油卡管理再次做了详细的规定，并严格按照制度执行。各科

室每一次使用公务用车，都需要提出申请、填表审批。用车事由、

出车时间、回车时间、加油金额均有记录，同时，本单位的公务

用车维修保养也是按照规定在定点的修理厂进行维修保养。

三、公务用车总体情况、变动情况及原因分析

本单位 2019 年初公务用车实有数为 8辆，年末实有数为 7

辆（局机关 3辆、海口市财政国库支付局 2辆、海口市市政府与

社会发展合作管理中心 1 辆，海口市彩票管理中心 1辆）。2019

年度彩票中心报废 1辆公务用车，海口市财政信息中心调剂出去

1辆公务用车，海口市政府与社会资本合作管理中心调拨进来 1

辆公务用车。

四、公务用车管理工作开展情况与经验总结（包括创新性做

法）

我局严格按照本办法规定使用公务用车，严禁公车私用。落

实好车辆的日常维护和安全管理制度，加强用车司机交通法规的

教育管理和业务学习，增强安全意识，确保车辆技术性能状况良

好，提高车辆保障效率。



五、公务用车管理工作存在问题、下一步改进措施及及相关

意见建议

截止目前，暂未发现存在的问题，局办公室将继续对使用管

理情况进行监督检查，及时纠正违规违纪行为，情节严重的移交

纪检部门处理。

六、统计报表数据填报口径、数据差异等情况说明（无）

附件：海口市财政局公务用车统计表

海口市财政局

2020 年 6月 30 日

(此件依申请公开，联系人：简赞丽，电话：68722609)


